
 

（別 紙） 

 

規約Ⅰによる「秘書実務士」認定の条件について 

（R5.12.20改定） 

〈英  語〉 日本英語検定協会 文部科学省後援 実用英語技能検定試験準２級以上 

国際ビジネスコミュニケーション協会 ＴＯＥＩＣ Ｃレベル（470 点～）以上 

日本国際連合協会  国際連合公用語英語検定試験（国連英検）Ｃ級以上 

日本商工会議所   ビジネス英語検定２級以上 

〈漢  字〉 日本漢字能力検定協会 文部科学省後援 日本漢字能力検定試験３級以上 

〈珠  算〉 全国珠算学校連盟  全国珠算技能検定試験２級以上 

全国珠算教育連盟  珠算検定試験２級以上  

全国商工会連合会  珠算検定試験２級以上 

日本商工会議所   珠算能力検定試験２級以上 

大阪珠算協会    珠算能力検定２級以上 

〈速  記〉 英文＝１分間に６０ワードの速さで朗読された英文を，全語数の５％以内の誤

りで反訳する実力がある。 

和文＝日本速記協会 文部科学省後援 速記技能検定試験３級以上 

〈ビジネス系〉実務技能検定協会  文部科学省後援 サービス接遇実務検定試験３級以上 

文部科学省後援 ビジネス実務マナー技能検定試験３級以上 

文部科学省後援 ビジネス電話実務検定試験知識Ａ級以上 

文部科学省後援 ビジネス文書技能検定試験３級以上 

職業教育・キャリア教育財団  

文部科学省後援 ビジネス能力検定ジョブパス３級以上 

       日本ＦＰ協会  ３級ＦＰ技能検定以上 

       金融財政事情研究会 ファイナンシャル・プランニング技能検定３級以上 

              全国商業高等学校協会 ビジネスコミュニケーション検定試験 

  

〈日 本 語〉  日本語検定委員会   日本語検定試験３級以上 

        日本漢字能力検定協会 文章読解・作成能力検定３級以上 

〈パソコン〉 経済産業省（情報処理推進機構） 基本情報技術者試験 

職業能力開発協会 

コンピュータサービス技能評価試験（表計算部門）３級以上 

全国商業高等学校協会   情報処理検定 ビジネス情報部門２級以上 

職業教育・キャリア教育財団  情報検定 情報活用試験２級以上 

日本情報処理検定協会   情報処理技能検定試験３級以上 

日本商工会議所      ＰＣ検定（データ活用）３級以上 

全国工業高等学校長協会  情報技術検定３級以上 

日本コンピュータ能力教育協議会 パソコン技能能力検定３級以上 



 

ﾏｲｸﾛｿﾌﾄｵﾌｨｽｽﾍﾟｼｬﾘｽﾄ事務局（Microsoft Office Specialist） 

Ｍicrosoft ＥＸＣＥＬ／スペシャリスト以上 

サーティファイ認定試験事務局 ソフトウエア活用能力認定委員会  

ＥＸＣＥＬ表計算処理技能認定試験３級以上 

〈販 売 士〉 日本商工会議所    リテールマーケティング（販売士）検定試験３級以上 

〈ペ ン 字〉 日本書写技能検定協会 文部科学省後援 硬筆書写技能検定試験２級以上 

〈簿  記〉 全国経理教育協会   文部科学省後援 簿記能力検定試験２級以上 

全国商業高等学校協会 全商簿記実務検定試験２級以上 

日本商工会議所    簿記検定試験３級以上 

〈ワープロ〉 職業能力開発協会 

コンピュータサービス技能評価試験（ワープロ部門）３級以上 

全国経理教育協会    文書処理能力検定試験（ワープロ検定）３級以上 

全国商業高等学校協会  ビジネス文書実務検定３級以上 

全国ビジネス学校連盟（ ＪＢＳ） 日本語ワープロ技能資格検定３級以上 

日本ＯＡ教育学校連盟  ワープロ技能検定試験３級以上 

日本商工会議所     日本語文書処理技能検定試験３級以上 

            ＰＣ検定試験（文書作成）３級以上 

英語ビジネス文書作成技能検定試験Ｂクラス以上 

ﾏｲｸﾛｿﾌﾄｵﾌｨｽｽﾍﾟｼｬﾘｽﾄ事務局（Microsoft Office Specialist） 

Ｍicrosoft Ｗｏｒｄ／スペシャリスト以上 

マイクロソフトＭＯＴ事務局 ＭＯＴ資格認定試験 

サーティファイ認定試験事務局 ソフトウエア活用能力認定委員会  

Ｗｏｒｄ文書処理技能認定試験３級以上 

日本情報処理検定協会   日本語ワープロ検定試験３級以上 

        全日本情報学習振興協会   文部科学省後援 文書処理能力検定試験 

                                                         第Ⅰ種および第Ⅱ種３級以上 

       日本コンピュータ能力教育協議会 日本語ワープロ検定試験３級以上 

〈医療系〉  医療秘書教育全国協議会 医療秘書技能検定３級以上 

                   医事コンピュータ技能検定３級以上 

       日本医療教育財団  医療事務技能審査試験／メディカルクラーク（医科・歯科） 

       全日本病院協会，日本医療教育財団  医療事務作業補助技能認定試験／ドクターズク

ラーク 

        ＪＳＭＡ技能認定振興協会 医科医療事務管理士技能認定試験 

        日本医療保険事務協会 診療報酬請求事務能力認定試験 

以上 


